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BÁO CÁO CÔNG TÁC THÁNG 01/2018
KẾ HOẠCH HOẠT ĐỘNG THÁNG 02/2018
A. Công tác thực hiện trong tháng 01/2018:

1/ Công tác mua sắm:

· Mua vật tư thực tập khoa CN Điện – Điện tử, CN Đ Nhiệt lạnh, sửa chữa theo đề nghị các khoa, phòng, ban trong đơn vị.

2/ Công tác khác:
· Lập dự trù kinh phí mua vật tư thực tập học kỳ II/2017-2018.
·  Tiếp nhận tài sản, thiết bị, công cụ dụng cụ thanh lý về kho đơn vị.
·  Thanh lý sản phẩm HS-SV thực tập khoa CN Cơ khí.

· Tiếp nhận số liệu Nhập – Xuất vật tư sửa chữa phòng Quản trị - Dịch vụ.

· Nhập – Xuất  vật tư thực tập khoa: CN Điện – Điện tử, CN Nhiệt lạnh, CNTT.
· Nhập – Xuất  thiết bị công cụ dụng cụ theo đề nghị các phòng, ban trong đơn vị.

· Cập nhật số liệu Nhập – Xuất vật tư thực tập, sửa chữa, công cụ dụng cụ từ phòng Kế hoạch – Tài chính.
· CBQL Đảng viên tham gia về nguồn tại Nghệ An – Hà Tĩnh.
· Họp công khai Bản kê khai tài sản thu nhập cá nhân năm 2017 theo quy định.
· Kiểm kê tài sản, thiết bị hàng năm.

· Hồ sơ nghiệm thu vật tư, dụng cụ, tài sản: CNTT, QT - DV, TC – HC - TH.
· Nghiệm thu bàn giao hồ sơ thầu.

· CB – NV học Nghị quyết Hội nghị lần thứ sáu Ban Chấp hành Trung ương khóa XII 

· Nộp SKKN cá nhân về phòng TC-HC-TH.
B. Triển khai công tác tháng 02/2018:

1/ Công tác mua sắm:

-  Mua sắm vật tư thực tập, sửa chữa HKII/ 2017-2018 cho các khoa nghề, phòng, ban.
2/ Công tác khác:
· Cập nhật số liệu Nhập – Xuất vật tư thực tập, sửa chữa từ phòng KH – TC.
· Hoàn tất báo cáo kiểm kê tài sản năm 2018.
· CB-GV-NV nghỉ tết Nguyên Đán 2018.
                                                      TP. Hồ Chí Minh, ngày 25 tháng 01 năm 2018
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